ANEXE ale Regulamentului didadctic.

Anexa nr. 1. 

Dosarul personal al studentului, cetatean roman, cuprinde:

(1) diploma de bacalaureat, în original. 

a. Pentru studenţii care urmează a doua facultate pe locurile cu taxă se prezintă 

i. copie legalizată după diploma de bacalaureat precum şi 

ii. o adeverinţă că este student bugetat, eliberată de facultatea unde se află originalul diplomei de bacalaureat. 

(2) copie legalizată a diplomei de licenţă -  pentru absolvenţii unei facultăţi pe locuri bugetate şi care devin studenţi care urmează a II-a facultate în regim cu taxă;  

(3) fişa de înscriere completata; 

(4) actul de naştere în copie legalizată; 

(5) analizele medicale stabilite de conducerea universităţii; 

(6) declaratia, sub semnătură, de cunoaştere şi acceptare a respectării

a. prezentului regulament şi a 

b. contractului de studiu;   

(7) patru fotografii tip buletin. 

Anexa nr. 2. 

Dosarul personal al studentului, cetatean strain, cuprinde:

(1) diploma de bacalaureat sau, dupa caz, actul de absolvire a studiilor liceale, în original şi traducerea acesteia într-o limbă de circulaţie internaţională, legalizată şi vizată de Ambasada ţării emitente în România;

(2) testul de cunoastere a limbii (română, franceză sau engleză), în funcţie de limba de predare a programului de studii la care studentul solicită să fie înmatriculat.

(3) certificat de an pregătitor sau adeverinţă din care să rezulte că a studiat minim 4 ani în limba de predare aleasă pentru studiu (sa nu le incurcam… atentie)

(4) copie după paşaport; 

(5) actul de naştere în copie legalizată;

(6) ordinul MECI privind calitatea de bursier (unde este cazul)

(7) scrisoarea MECI de acceptare la studii (unde este cazul)

(8) decizia MECI de echivalare a studiilor liceale (unde este cazul);

(9) fişa de înscriere completata 

(10) analizele medicale stabilite de conducerea universităţii

(11) declaratia, sub semnătură, de cunoaştere şi acceptare a respectării

a. prezentului regulament şi a 

b. contractului de studiu;   

(12) patru fotografii tip buletin.   

Anexa nr. 3. 

Dosarul personal al studentului transferat cuprinde:

(1) documentele prevazute in anexa nr. 1 sau nr. 2, dupa caz

(2) decizie de echivalare a studiilor, in conditiile prezentului regulament, eliberata de Decanatul Facultatii

(3) decizie de stabilire a examenelor de diferenta, in conditiile prezentului regulament, eliberata de Decanatul Facultatii

Anexa nr. 4. 

Dosarul personal al studentului reinmatriculat cuprinde:

(1) documentele prevazute in anexa nr. 1 sau nr. 2, dupa caz

(2) documente din care sa rezulte incetarea starii care a dus la pierderea calitatii de student al Universitatii,

(3) reinmatricularea se face in conditiile prezentului regulament

Anexa nr. 5. 

Dosarul personal al studentului aflat in mobilitate cuprinde:

(1) copie a Acordului Bilateral

 
(2) Foaie Matricola Parţială

 
(3) Solicitarea de Mobilitate

(1) Decizia de Recunoaştere a Creditelor

Anexa nr. 6. 

Alte documente care se pastreaza in dosarul personal al studentului:

(1) Contractul de Studii

(2) Contract de Mobilitate (daca este cazul)

(3) actele necesare pentru acordarea burselor si/sau a ajutoarelor sociale ocazionale

(4) cererile privind motivarea absenţelor, pentru cazurile de boală, aprobate de conducerile facultăţilor, însoţite de acte medicale;

(5) actele prin care i s-au acordat drepturile de:

a. întrerupere a studiilor,

b. transfer

(6) actele prin care se recunosc creditele provenite din mobilitati:

a. Acord Bilateral

b. Solicitarea de Mobilitate (Application Form)

c. Foaie Matricola Parţială

d. Decizia de Recunoaştere a Creditelor

(7) evidenţieri sau sancţiuni aplicate;

(8) dovezi de achitare a taxelor solicitate

(9) cereri, solicitari, petitii adresate de student structurilor academice si rezolutiile aplicate acestora.

Anexa nr. 7

Proceduri aferente regulamentului de organizare şi desfăşurare a activităţii didactice în ciclul de licenţă

1. Uniformizarea examinarii:

(1) La proba scrisă desfăşurată sub formă de test grilă uniformitatea evaluarii se asigura prin următoarele: 
a) Numărul întrebărilor cu răspuns multiplu trebuie să fie identic pentru toți studenții unui program de studii. 

b) Timpul de lucru trebuie să fie acelaşi pentru toți studenții evaluați.
c) Procedurile privind alcatuirea bazelor de date, alegerea intrebarilor, alcatuirea variantelor, corectarea raspunsurilor si intretinerea bazelor de date vor fi stabilite printr-un proiect dezvoltat in comun de asociatiile studentesti si decanatele facultatilor, sub coordonarea prorectoratului didactic.

d) Disciplinele la care se sustine examen scris tip grilă cu raspunsuri multioptionale publica, in cadrul ghidurilor de studii, cel putin 3 intrebari model pentru fiecare capitol din tematica.

(2) La proba scrisă desfășurată sub formă redacțională, uniformitatea evaluarii se asigura prin următoarele:

a) Fiecare student rezolva acelasi numar de subiecte. 
b) Timpul de lucru este egal pentru toți studenții unui program de studii. 
c) Biletele cu subiecte sunt aceleași pentru toți studenții unui program de studii. Nu se elimina, adăuga sau modifica subiecte de la o serie la alta.
d) Corectarea fiecărui subiect se realizeaza după un barem prestabilit. Baremul conține cuvintele cheie necesare pentru obtinerea punctajului maxim. 
(3) In cazul in care examenul scris la o anumită disciplină utilizeaza ambele tipuri de subiecte, grilă și redacțional, se respecta procedurile specifice pentru fiecare tip de evaluare în parte. 

(4) La examinarea teoretica prin proba orală uniformitatea evaluarii se asigura prin următoarele:

a) Fiecare student iși extrage propriul subiect. 
b) Numărul subiectelor evaluate este identic pentru toți studenții unui program de studii. 

c) Este recomandata evaluarea prin cel putin doua subiecte a fiecarui student.
d) Notarea se realizează după un barem prestabilit. 

(5) La examinarea practica sub formă de prezentare orală, interviu, colocviu, alte forme de evaluare cu caracter oral, uniformitatea evaluarii se asigura prin următoarele: 

a) Se aplică aceleași criterii de evaluare tuturor studenților unui program de studii.

b) Criteriile de evaluare se refera la cunoștințele dobândite, modul de comunicare sau alți parametrii corespunzători specificului disciplinei.

c) Performanța pentru fiecare criteriu corespunde cu punctajul acordat studentului.

d) Criteriile de evaluare sunt facute publice la începutul anului universitar.
(6) La proba practică de laborator uniformitatea evaluarii se asigura prin următoarele: 

a) Fiecare student își extrage biletul conținând lucrarea/lucrările pe care trebuie să le realizeze.

b) Tematica este unică pentru anul de studiu la unui program de studii. Lista subiectelor este aprobată de către șeful de disciplină, la începutul anului universitar 

c) Notarea în cadrul probelor de laborator se realizeaza în baza unui barem prestabilit. 
(7) La proba practică în clinică uniformitatea evaluarii se asigura prin următoarele: 

a) Lista cazurilor clinice pe care studenții susțin examenul se realizează în fiecare zi de examen de către titularul de curs sau o persoana desemnata de acesta. 

b) Fiecare student își extrage cazul clinic pe baza căruia va susține examenul. 

c) Notarea la probele practice se realizeaza pe baza unui barem stabilit de către șeful/șefii de disciplină. Baremurile de notare sunt aceleași pentru toți studenții unui program de studii.

(8) Daca la o disciplină proba practică presupune mai multe modalitati de examinare, se aplica recomandarile de mai sus, specifice pentru fiecare modalitate de evaluare în parte. Proba practică clinica include obligatoriu si o componentă cu desfășurare orală.
(9) Este recomandat sa se aplice evaluarea pe parcurs a studentilor, inclusiv prin atribuirea, pentru evaluarea pe parcurs, a unei ponderi in nota finala
a) Modalitatea de desfășurare a evaluării pe parcurs este similară cu modul de desfășurare a evaluarii finale. 

b) Se respecta normele specifice metode de evaluare aleasa.

c) evaluarea pe parcurs are rolul de evaluare formativa. Studentul primeste feed-back pe baza acestor evaluări.
d) Partea de materie evaluată pe parcurs nu este retrasă din tematica examenului final.
(10) La inceputul anului universitar, fiecare disciplina face publice, prin afisare la sediu, exemple ale unor baremuri de corectare pentru subiecte redactionale sau pentru examinarea teoretica orala precum si cerintele de expunere pentru examinarea practica orala, proba de laborator sau proba clinica. 
2. Proceduri aferente desfasurarii examenelor.

(1) Examenul la o disciplină este identic pentru orice student, în orice sesiune. 

(2) La examenele scrise, numarul cadrelor didactice supraveghetoare este în raport de 1:10- 1:15 cu numarul de studenti, pe tot parcursul examenului. 
(3) Într-o sală de examen sunt cel puțin două cadre didactice supraveghetoare.

(4) In timpul desfasurarii examenului, comunicarea verbala dintre cadrele didactice supraveghetoare sau intre acestea si studenti se limiteaza strict la obiective legate de examinare.
(5) Reexaminarea pentru marirea notei presupune aplicarea procedurilor de examinare utilizate în sesiunile ordinare. 
.

Anexa nr. 8. 

Documentele necesare pentru echivalarea studiilor.

(1) dovada de şcolaritate cu rezultatele examenelor susţinute

(2)  planul de învăţământ

(3) programa analitică a fiecărei materii pentru care se solicita echivalarea

(4) notă explicativă oficială asupra sistemului de notare aplicat în unitatea de învăţământ unde a studiat,precum şi corespondenţa acestui sistem cu sistemul ECTS

(5) Dosar plic

(6) Cerere scrisă în care se menţionează materiile pentru care se solicită echivalarea

(7) Solicitare de echivalare a studiilor din partea Prorectoratului Didactic

